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MANUAL

DE USUARIO

Estimado(a) empresario(a), en este manual encontrara las
opciones de poder registrarse al instituto Tecnisistemas
y realizar el convenio con la institucion, asi mismo la
posibilidad de disponer de los estudiantes para realizar el
proceso de practica empresarial o pasantia en cualquier
programa ofertado por la institucion.

~

Nota:
Se recomienda tener digitalizado en formato PDF el
RUT, Camara y Comercio o documento equivalente.

(Documentos no mayores a 30 dias para su verificacion)
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CONTENIDO

1. Registrar empresa a Tecnisistemas.
2. Ingreso a la plataforma Academics.
3. Actualizacion de datos de empresa.
4. Solicitud de aprendices.

5. Terminacion de contrato.

5.1. Finalizacion de contrato
5.2. Suspension de contrato
5.3. Cancelacion de contrato




% Academics

PASO 1
REGISTRAR EMPRESA A

TEGNISISTEMAS

Para registrar la empresa debe ingresar a la pagina del
Instituto Tecnisistemas, en el botdon “zona de acceso” debe
ingresar por la opcion “empresas” y luego dar clic en
registro y validacion, que lo direccionara al formulario.

Oy ono
Nl PROGRAMAS S ZOMADE ACCESO  BLOG  CONTACTO

EMPRESAS

INSTITUTO
TECNISISTEMAS

&l

VALIDACION

e
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_PASO 1_

Una vez direccionado a la pagina debe digitar el NIT de la
empresa sin digito de chequeo, sin puntos, ni comas.

INSTITUTG
TECHISISTEMAS

REGISTRO DE EMPRESA
Nit:« [830106203 g

Luego dar clic en la lupa para validar la informacion, si se
encuentra o no registrada la empresa.
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En seguida solicitara la informacion basica para poder
realizar el registro.
Todos los campos con (*) son obligatorios.

REGISTRO DE EMPRESA

Razén Social:»  ITMASTERS LTDA

Ciudad razon 'Bogota D.C.
social:s

Representante  RICARDO BENITEZ

Legal:»
Cédula 1123456789 Ciudad Exp. repr. Bogota D.C.
Representante Legal:«
Legal:»
El numero de documento debe
ir sin puntos, ni comas.
Direcions  |Carrera 27 A Nro. 53 - 06 of 407 |
Teléfono 1:« 6012559221 Ext: Teléfono 2: ‘32332{]1947 Ext2: | ‘
Correo Eiv oscar.peraza@itmasters.com.co

No es obligatorio

Persona contacto: | OSCAR RAUL PERAZA ARENAS

Tipo Convenio:s | Seleccione un elemento v
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_PASO 2_

Después de haber diligenciado todos los campos obligatorios
se debe tener en cuenta el tipo de convenio que va a realizar
con Tecnisistemas y se da clic en siguiente:

Tipo Convenio: Seleccione un elemento v

* Seleccione un elemento

Contrato de aprendizaje
Pasantes

Pasantes y Practicantes

SIGUIENTE

Luego de seleccionar el tipo de convenio debe imprimir el
acuerdo para posteriormente firmarlo.

Bx¥

)
IMPRIMIR CONVENIO TrS=CUERDO
°ATRAS aSIGUIENTE
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_PASO 3_

CARGUE DE DOCUMENTOS

SOLO PERMITE SUBIR DOCUMENTOS PDF

RUT:= Seleccionar archivo | Ninguna archivo selec Cargar archive

Certificado de existencia y representacion Seleccionar archiva | Ninguna archivo selec Cargar archivo
legalo documento equivalente:s

CONVENO Y/O ACUERDO:= Seleccionar archivo | Ninguna archivo selec Cargar archivo

| Conozco y acepto politica de tratamiento de datos. (lic 2qui

°ATRAS QENVIAR SOLICITUD

A continuacion, se suben los documentos solicitados
(formatos en pdf).

Procedemos a seleccionar el primer archivo, en el boton
“Seleccionar archivo, este proceso aplica para los tres
documentos|obligatorios; abrira una ventana emergente.

@ ‘
- - « T W Esteecuipn
(' Seleccionar Archivo ) =
Orgarvear = |
Documnantos .:
# Aocesa rénids
& Descargas cch
=1 Imagenes = !
T L b
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_PASO 3_

Buscamos el archivo que solicita la pantalla y damos
clic en abrir.

entrega

Home

Images

inpec

ISO21001 208
PAGOS 2022-20:
PORGRAMACION
Renta 2021

TECMISISTEMAS

CARGUE DE DOCUMENTOS
SOLO PERMITE SUBIR DOCUMENTOS PDF

yeecconaz archivo | RUT.pdf Cargar archivo
Aqui podemos ver que ya esta ( Damos aqui ]
seleccionado el archivo

En seguida damos clic en cargar el archivo, y debe
mostrar un mensaje de cargado “exitosamente’
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Solo Archivos PDF son permitidos,

RUT: Ninguno archivo selec ARCHIVO CARGADO EXITOSAMENTE

Si no aparece el mensaje de archivo “cargado exitosamente]
puede ser porque el nombre del archivo tiene caracteres
especiales como tildes, n, entre otros o0 esta subiendo un
documento en un formato diferente a PDF, y el sistema no lo
podra identificar; se recomienda cambiar el nombre del archivo.

Solo Archivos PDF son permitidos.

RUT:# | Seleccionar archivo ‘ Ninguno archivo selec.

Repetir el Paso 3 para los demas documentos solicitados.
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PASO 4

Ya teniendo cargado los 3 documentos obligatorios (ver
imagen)

CARGUE DE DOCUMENTOS
SOLO PERMITE SUBIR DOCUMENTOS PDF

RUT:+ | seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. ARCHIVO CARGADO EXITOSAMENTE
Certificado de existencia y representacion | seleccionar archive | Ninguno archive selac. ARCHIVO CARGADO EXITOSAMENTE

legalo documento equivalente:«

CONVENO Y/O ACUERDO:» Seleccionar archivo.| Ninguno archivo selec. ARCHIVO CARGADO EXITOSAMENTE

[}
) '_ Conozco y acepto politica de tratamiento de datos. Clic Aqui

\
°ATRAS QENVIAR SOLICITUD

Indicamos que acepta y a leido la politica de privacidad
(clic para ver las politicas) y damos clic en enviar solicitud.

Conozco y acepto politica de tratamiento de datos. Clic Aqui

°ATRAS %\!IAR SOLICITUD




% Academics

PASO 4

Después de enviada la informacion el Instituto Tecnisistemas, se
validara la informacion para posteriormente asignarles un usuario y
una contrasena en nuestra aplicacion.

Toda la informacion y acceso sera enviada al correo registrado en la
solicitud (revisar en correo no deseado o spam).

REGISTRO DE EMPRESA

iGRACIAS POR CONTAR CON NOSOTROS!

En el transcurso de 3 dias habiles se le estara enviando al correo electronico registrado
su aprobacion o novedades si se presenta en la documentacion.
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INGRESO A LA PLATAFORMA

ACADEMIGS TECNISISTEMAS

Para acceder a la plataforma Academics debe dar clic en el
siguiente link (Instituto Tecnisistemas).

APLICACION
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INGRESO A LA PLATAFORMA

ACADEMIGCS TECNISISTEMAS

Tan pronto de clic en el enlace anterior lo redireccionara a la
plataforma Academics.

'\_\x BIENVENIDO A
ACADEMICS -~ ACADEMICS

USUARIO;| |

Ea un sistemna da nformacn an
donde directives, lunclonaros
adminketrativos, coordinasdores y
docentes puaden de una forma CL‘-&_‘-'E:| e ll-||
ordenada y &gil faner conleol an
los aspacios acaddmicos,
formativos y econtimscos da 1odos

loa eaturlantas de 1 Instihuekin, INGRESAR

Solicitar Clave

| ¢Quiere adquirir Academics?

| B contactenos@itmasters.comco |

\

. Re 5715400568 /
\"«. /'f

"‘«..R_‘_____ ____'__,/% _

(.

“s‘l
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En el correo registrado va a encontrar el usuario y
contrasena con la que debe ingresar.

iBienvenido a Tecnisistemas!

ITMASTERS LTDA

Usuario: emp830106203@tecsis.com
ontrasefia: AB3D1E2a23

BIENVENIDO A

ACADEMICS _ _
emp+NitEmpresa+@tecsis.com ]
USUARIO :| /[

INGRESAR
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En la parte superior izquierda encontrara el menu con las
opciones disponibles

Bienvenidos a

NONCADEMICS

NS

1. ADMINISTRACION

|.2. Cambiar clave

realizar el cambio de
contrasena

" En esta opcion podra ]

\

13. PRACTICA EMPRESARIAL

CAMBIAR CLAVE

Clave Actual %
Clave Nueva %
Confirmar Clave %
Cambiar
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ACTUALIZACION DE DATOS

|5.2. Actualizar Datos

5.9. oolicitud de practicantes
3.8. Terminacion Contrato

En esta opcion puede realizar cambios de direcciones,
teléfonos, nombres, entre otros.

ACTUALIZACION DE DATOS

Razin Sacial o ITMASTERS LTDA

Bogota D.C.

|[RICARDO BENITEZ

(123456784 ] luda . rep, Legal Bogota D.C.

|Carrera 27 A Nro. 53 - 06 of 407
[sor2559221 | ow 3] lione > 3233201947
|oscar.peraza@itmasters.com.co

|OSCAR RAUL PERAZA ARENAS

Contrato de aprentizaje
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SOLIGITUD DE APRENDICES

LADMINISTRACON Esta opcion tiene como
13. PRACTICA EMPRESARIAL objetivo crear solicitudes de

. practicantes o pasantes de
13.2. Actualizar Datos . .
B L acuerdo al convenio elegido
14.3. Solicitud da practicantas :
_ al momento de realizar el
|3.5. Terminacion Contrato :
registro.

SOLICITUD DE PRACTICANTES

T—
oL,

ﬂ-,t)

REGISTRO DE SOLICITUD

Programa: Seleccione un elemento v

TECNICO LAB SISTEMAS - (Instituto)
TECNICO LB ADMINISTRATIVO - (Instituto)
TECNICO LB CONTABLE - (Instituto)
TECNICO LB SISTEMAS - (Instituto)
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Una vez seleccione un programa podra ver la cantidad de

estudiantes disponibles y las competencias que tienen
dichos aprendices.

EITA[

PERFIL DEL APRENDIZ

Fl aprendiz del programa Técnica Lahoral Auxiliar en Sistemas Informaticos, tiene destrezas en las
siguientes actividades: Apoyo en el manejo, control y actualizacion de hases de datos, Brindar

soporte con enfogue preuentwny correctivo que prolongue el funcionamiento de los equmus fe

Programa: TECNICO LAB SISTEMAS - (Instituto)

W

Aprendices disponibles: 7
Perfil del aprendiz:

Asi mismo, indicar la fecha de inicio de la practica laboral

0 pasantia seguido de la cantidad de aprendices que
requiere la empresa en la practica laboral.
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NUEVA SOLICITUD

Fecha de inicio: 22102/2023 =

Cantitad practicantes requeridos: \6 H

La cantidad de practicantes solicitados no puede superar
la cantidad de los aprendices disponibles.

No podra crear varias solicitudes en el mismo programa
hasta que termine su contratacion o cancelacion.

Una vez guardado podra asignar aprendices a la solicitud.

APRENDICES APRENDICES ASIGNAR TERMINAR
PROGRAMA  ESTADD b0 eoinne plops FECHAINICIAL  FECHAFINAL o Coy i sqlieTu
LEE:'ILIE‘EE.E i . 0 g.::ggzulas.ﬂd'fi&hreruda !2151;: e agosto de u‘\ /] 0 \\ ]
P r
. Puede cancelar la
[ Puede asignar solicitud siya no
aprendices requiere aprendices
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En la asignacion de aprendices tendra el listado de
estudiantes disponibles.

PROGRAMA ESTUDIANTE ASIGNAR PRACTICANTES
TECHICD A6 SISTEMAS ANTONID MOSOUERA PAULANORER n Puede ver los
TECHICD A8 SISTEMAS RANCN GOMEL EDWIN n datos basicos
TECHICD LAB SISTEMAS ESPINEL CRUZ JADE VALENTIN n ./ del aprendiz
TECNICO LAB SISTEMAS MOREN( PINEDA ANDRES SANTIAGO n-
TECHICD LAB SISTEMAS PERA HOYDS ANDREY NILOLAS n’
TECHICD LAk SISTEMAS CALDEAN MARTINEZ EDWIN YELID n
TECHICD LAb SISTEMAS HORMAZA SIERRA JHOLAN STEVEEN n

Para cada estudiante podra disponer de sus datos basicos
y asi poder ser llamados a entrevistas, previo a la
legalizacion de dicha contratacion.

DATDS BASICOS DEL APRENDIZ

NOMERES ¥ APELLIDOS NINO CARREND YESTTH ERNEY oo
DOCUMENTO DE IDENTIDAD, 1048822305 DiSPONIELE
DIRECCION BESIDENEIA | TELEFON( RESIDENCIA 3ISEI706RS - 3ISAITIERE 2
CORRED APSENDEE: I '
CIUDAD RESIDENCIA Bogaia FECHA NACIMIENTD 76 unio 1933

EIAL: |

Estimado empresario, recuerde que cuenta con siete (7) dias continuos para realizar la contratacion
del aprendiz y cumplir con los parametros requeridos por el sistema; i no lo hace, estos se
desmarcaran automaticamente y podran ser seleccionados por otra empresa.

3N

IMPORTANTE

[onts

Puede asignar
estudiantes a
su solicitud
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Ya asignado a la solicitud podra formalizar el contrato de
los aprendices elegidos. Asi mismo, los formatos de
acuerdo a cada pasante o aprendiz.

Tener en cuenta:
Formato de contrato: En caso que usted no cuente con un formato de contrato de aprendizaje usted podrd descargar este documento para I formalizacion de contratacion del aprendiz.
Bitdcora de seguimiento: Este formato debe ser diligenciado y firmado por el jefe inmediato indicando las funciones realizadas por el aprendiz.
Asistencia de pasantes: Si usted cuenta con pasantes debe diligenciar todos los campaos del formato institucional de asistencia,
@ Formato Contrato Bitacora de seguimiento D Lsistencia de Pasantes
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Luego del proceso de seleccion con los estudiantes se
deben tener en cuenta las siguientes opciones:

RFKENUILED ASIUNAUUD A QU QULILIIUD
DETALLE ~ ETAPA PROGRAMA FECHA  ESTADD  ESTUDIANTE  CANCELARPROCESO FORMALIZAR CONTRATO ¥/0 ACUER

B e TECNCOUABSISTEMAS  10/C6/2023 1200003 m ACT  TORRES ARIASELORIAISABEL
Coniratoce Aprendizaje  TECNICOLABSISTENAS 10062023 1200:008.m ACT MARTINEZ AVILA MIGUEL ANGEL

2. Clic para

liberar el

estudiante de
la solicitud

3. Clic para
formalizacion

1. Ver
informacion
del aprendiz

1. INFORMACION DEL APRENDIZ

Aca podra ver la informacion de cada aprendiz elegido,
usted tendra cinco dias habiles para formalizar el contrato
de aprendizaje, de lo contrario se liberara al estudiante
elegido de su solicitud.
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2. CANCELAR PROCESO

En esta opcion se debe cancelar el proceso del
estudiante, indicando el motivo, de tal manera que pueda

ser liberado y ser tenido en cuenta en el proceso de otra
empresa.

uu
CANCELAR PROCESD

OBSERVACION CANCELACION

3. FORMALIZAR CONTRATO

Aqui se formaliza el contrato para el aprendiz

seleccionado, para lo cual debe cargar los archivos
solicitados.

FORMALIZAR CONTRATO DE APRENDIZAJE

Descargar Carta y/o invitacion
[ POF |

pasante:
Subir Captura de imagen | Selecclonar archivo | Ninguno archivo selec. Carear .
Caprendizaje garimagen
Subir ; Seleccionar archivo  Minguno archivo selec. Cargar Archi
@ms O Confirmar Praceso




% Academics

Al dar clic en el link de “formalizar” podra descargar y
subir los documentos requeridos para la formalizacion del
contrato o pasantia.

Descargar Carta y/o
invitacion pasante;

Subir la captura de imagen de CAPRENDIZAJE SENA,
en donde legalizo el contrato.

Subir Captura de ‘ Seleccionar archivo ‘ Ninguno ...hivo selec.

imagen Caprendizaje Largarimagen

Subir contrato firmado entre la empresa y el aprendiz,
luego dar clic en “confirmar proceso’

‘ Seleccionar archivo ‘Ninguno ...hivo selec.

Subir Contrato: Cargar Archivo

Qﬁmas Oconﬁrmar Proceso
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FORMALIZAR CONTRATO DE APRENDIZAJE

APRENDICES ASIGNADOS A SU SOLICITUD

FORMALIZAR
CANCELAR VISUALIZAR  VISUALIZAR
DETALLE  ETAPA PROGRAMA FECHA  ESTADO  ESTUDIANTE PROCESO CONTRATO Y/0 CAPTURA CONTRATO
ACUERDO
TECNICOLAB  10/06/2023 TORRES ARIAS
& pasate SISTEMAS 20000am O GLORIAISABEL &
Contralode  TECNICOLAB  10/06/2023 MARTINEZ AVILA
R pendize  SITEMAS R0G00Am % MIGUELANGEL &l

o CANCELAR

Par'd 101 1dlZdr €1 Conudilo udri Cle el el IdplL.

Cerrar

CONFIRMACION DEL LEGALIZACION CONTRATO APRNEDIZAJE

Estimado empresario ;esta seguro de formalizar el contrato de aprendizaje con el estudiante?, recuerde que una vez guardado no podrd retractarse
iDesea Continuar?

pA

IMPORTANTE

Esto se debe hacer para cada aprendiz al momento de la
solicitud, de lo contrario no podra cerrar el proceso.
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Luego de subir los documentos solicitados dar clic en
Confirmar Proceso. Para formalizar el contrato y dar clic
en el lapiz.

IMPORTANTE

Esto se debe hacer para cada aprendiz en la solicitud, de
lo contrario no podra cerrar dicha solicitud,
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APRENDICES ASIGNADOS A SU SOLICITUD
FORMALIZAR

CANCELAR VISUALIZAR  VISUALIZAR
DETALLE  ETAPA PROGRAMA FECHA  ESTADO  ESTUDIANTE PROCESO CONTRATO Y/0 CAPTURA CONTRATO
ACUERDD
TECNICOLAB 10/06/2023 TORRES ARIAS -
& pasante SISTEMAS 120000am SR GLORAISABEL =
Contratode  TECNICOLAB  10/06/2023 MARTINEZ AVILA .
& e ssiows oootam MU HGUELANGEL @ A

9 CANCELAR F’

Ya formalizado desaparecera la opcion de cancelacion y
formalizacion, solo podra visualizar la captura y el

contrato firmado.

APRENDICES ASIGNADOS A SU SOLICITUD

CANCELAR FURLIZAR VISUALIZAR  VISUALIZAR

CONTRATO Y/0
PROCESD ACUERDO CAPTURA CONTRATO

B pasante TECNICO LAB 10/06/2023 GRA TORRES ARIAS =

DETALLE ~ ETAPA  PROGRAMA  FECHA  ESTADO  ESTUDIANTE

SISTEMAS 12:00:00a. m. GLORIA ISABEL
8 Contrato de TECNICO LAB 10/06/2023 GRA MARTINEZ AVILA {_-:_-.
Aprendizaje  SISTEMAS 12:00:00 8. m. MIGUEL ANGEL -

o CANCELAR

A\ s
.
‘ if)

Dar clic en el botén
guardar para cerrar el
proceso.
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TERMINACION DE CONTRATO

[3.. Verificar empresas

[3.2. Actualizar Datos

[3.3. Solicitud de practicantes
[3.4 Vetar

[3.9. Verificar homologacidn
[3.5. Terminacion Contrato

Esta opcion tiene como objetivo realizar la terminacion,
cancelacion y/o suspension del contrato de aprendizaje o
pasantia.

NOVEDADES DEL APRENDIZ

ﬁpfﬂﬂdices activos [ Seleccione un elemento ~

Seleccione un elemento
VILLAR BABATIVA BRAYAN ANDRES - (May 6 2023 )

Seleccionamos el aprendiz al cual le vamos a realizar la
novedad, posteriormente seleccionamos el tipo de
novedad a realizar.

Tlﬂﬂ Novedad | Seleccione un elemento v q

Seleccione un elemento
Finalizacion de Conirato
Suspension de conirato

Cancelacion de Contrato
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TIPO DE NOVEDAD

FINALIZACION DE CONTRATO

I

La seleccidon de finalizacion de contrato tiene como
objetivo realizar la formalizacion de la terminacion del

contrato.

TERMINACION DE CONTRATO

Estimado empresario siga cada uno de los puntos para poder legalizar la terminacion del contrato

%) Formato de seguimiento Carta culminacion B Formato Evaluacion

2. Subir seguimiento
Seleccionar archiva | Ninguno archivo selec,

Cargar archivo

3. Contestar encuesta
4 Subir documento explicative

'Ses_e_c_clnnar archivo | Ninguno archive selec. Cargar archivo

@

Se debe subir la bitacora del seguimiento del aprendiz el
cual debe ser llenada por el jefe inmediato escaneado o
en formato pdf, totalmente diligenciado. Posterior a esto,
se debe contestar la encuesta institucional

&), INSTITUTO TECNISISTEMAS o

BITACORA N* [ Periodo
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CONTESTAR LA ENCUESTA

- -
I
Instrucciones: Frente a cada aspecto a evaluar, seleccione en una escala valorativa del 1al 5,
donde 5 es la nota mayor y 11a menor; su concepto del desempefio y conducta del pasante y/o
aprendiz desarrollo en el su lahor.
Compromisa Institucional
1. Puntualidad. =
2. Iniciativa. =
3. Responsabilidad.«
4. Disposicion al servicio.«
5.Manejo de informacion. = ceiane
6. Presentacion personal.» TR
Relaciones y Buen Traty
7.Con su jefa inmediato. Seieocions ui v
8. Con sus compaiieros de oficing. = Selacoione ut v
3 Con los clientes. » Solosoneur v |~ |

Subir la carta de terminacion del contrato. Esta carta
debe estar firmada por el representante legal o
encargado de recursos humanos.

Una vez terminado los pasos damos clic en guardar.
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SUSPENSION DE CONTRATO

La suspencion del contrato tiene como objetivo realizar la
formalizacion de la novedad. Asi mismo, indica las
causales de una suspension del contrato.

NOVEDADES DEL APRENDIZ

Aprendices activos VILLAR, BABATIVA BRAYAN ANDHES - (May 6 2033 | ~  TipoNovedad

Suspension de contraio

L5

SUSPENSION DE CONTRATD

CAUSALES PARA SUSPENSION DE CONTRATO
1. INCAPACIDAD 4 VACACIONES COLECTIVAS
2 LICENCIA DE MATERNIDAD (18 SEMANAS] 5. CASO FORTUITO CONTEMPLADO EN EL CODIGD CIVIL
3. LICENCIA DE PATERNIDAD (2 SEMANAS) 6. EMBARAZD DE ALTO RIESGD
Fecha da sispencion dd/mm/aaaa | Fechide reasignacion dd/mm/aaaa [

Observacidn

B B

Debe seleccionar las fechas de suspension y de inicio de
labores, indicando el motivo de la suspension.
Por ultimo, no olvide dar clic en guardar.
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CANCELACION DE CONTRATO

La Cancelacion del contrato tiene como objetivo indicar
cual es la causa de esta novedad.

TERMINACION DE CONTRATO

Estimado empresario siga cada uno de los puntos para poder legalizar la terminacion del contrato

1. Ingresar a Caprendizaje

2. Subir Captura de imagen Caprendizaje

Cargar imagen
3. Causal de terminacion:

4 Subir documento explicative

| Selecsionar archiva | Ninguna archivo selsc. Cargar archivo

1. Ingresar a CAPRENDIZAJE SENA.

2. Posteriormente se debe adjuntar la imagen de la
cancelacion realizada por el SENA. (formato .jpg.)

3. Indicar la causal de la cancelacidon del contrato.

WOVEDADES DEL APRENDEZ

Aprendices activos VALLAR BAHATIVA BRAYAN ANDFES - (May B 2025 ) ~  Tipo Novedad

TERMINACION DE CONTRATO
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4. Adjuntar la carta de terminacion firmada por el
Representante Legal.

| Wi WaUDal Ue Lol innaua .

CANCELACION DE MATRICULA v
4, Subir documento explicativa

Seleccionar archivo  Ninguno archivo selec. Cargar IChIV e kb XTESANENTE

v

5. Por favor, no olvide dar clic en guardar.
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SOLICITUD DE PASANTES

Para realizar una solicitud debe dar clic en el icono, el
cual mostrara una lista de los programas de la institucion.

REGISTRO DE-SOLICITUD

Programa Seleccione un elemento v

TECNICO LAB SISTEMAS - (Instituto)
TECNICO LB ADMINISTRATIVO - (Instituto)
TECNICO LB CONTABLE - (Instituto)
TECNICO LB SISTEMAS - (Instituto)

Una vez seleccione un programa podra ver la cantidad de
estudiantes disponibles y las competencias que tienen
dichos aprendices.

REGISTRD DE SOLICTTUD

Programa TECNICO LAB SISTEMAS - (Instituto) v

i a Aprendices disponibles. 7
Perfil del aprendiz
L d
@
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APRENDICES ASIGNADOS A SU SOLICITUD

FORMALIZAR

CAMCELAR ¢ VISUALITAR  VISURLIZAR
DETALLE ETAPA PROGRAMA FECHA  ESTADD  ESTUDIANTE PROCESD EﬂH]H‘.ﬂ.Tﬂ Yil CAPTURA CONTRATD
ACUERDO
; ROMCOLE  10/06/2023 TORRES ARIAG Z
R e SFEMAS 0etam ™ GUORIAISABR E
Costatode  TEONCOIAR  10/06/2023 WIRFINEL MILA :
B e ssbus  porosam T sk o b

X B

Tener en cuenta en la opcion etapa, solo son elegible
para pasantias, a quienes les aparezca la palabra
pasante.

Los formatos a tener en cuenta para esta opcion son:

1.Asistencia pasante

Temis o cumatac
Formatn de toatrate: F= rasn pue wited ng cusnle on us Sprmalo 82 costvaly S aprerdizage pated poded desargar este decumanty para L farmaloacsdn S roalratacin &) apresdr
Ritdoora e sepuimisnts; Fote foimate dede ser digencasa y trmade por el jele mediate ndecanda bs funciones realizadas pod o aprenie
Asistencis di paaastes: S etted cobnil con pasdaler Beba dipentin 1adas b campd det dannaty (s Aecuoeal 82 aiatentla
() agstenca e pasanies
4 by PO, iR
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INFORMACION
JECONTACTO

En caso de tener alguna duda con respecto al manejo de la plataforma,
comunicarse al correo

O 6 o

@tecnisistemas @ITecnisistemas Instituto INSTITUTO
Tecnisistemas TECNISISTEMAS



